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CIVILTJANSTCENTRALENS ORDNINGSREGLER

Syftet med ordningsreglerna ar att skapa grunder fér allman ordning, sékerhet och en beframjande
atmosfar for studier, samt for aktiviteter under utbildningen och pa fritiden.

Var och en ansvarar for sin del for god ordning, intern sékerhet och for uppratthallande av en trivsam
tjanstgoringsatmosfar pa Civiltjanstcentralens omrade.

1. Allméan sékerhet

Med Civiltjanstcentralens personal menas i detta fall alla personer, som arbetar pa omradet.
(Civiltjanstcentralens personal, civiltjinstgorare som utfor sin arbetstjanst i receptionen, vakten,
halsovardens- och matservicens tjanster, samt personal, som utfor stadnings- och underhallsarbete
och representanter for fastighetséagaren.)

Varje anvandare av Civiltjanstcentralens lokaliteter ar skyldig att for egen del framja sékerheten pa
omradet och for manniskorna, som finns dar. Man maste atlyda personalens direktiv. Vid upptéackt av
olagenheter, som aventyrar sakerheten maste man omedelbart meddela personalen.

Civiltjanstcentralens allmanna sakerhetsregler hittas i Rumsmapparna. Alla, som ar inkvarterade pa
Civiltjanstcentralen maste bekanta sig med de héar reglerna. | varje rum och i undervisningssalarna
finns Sékerhetsdirektiv. Alla anvandare av utrymmena skall bekanta sig med sékerhetsdirektiven for
ifrdgavarande utrymme.

Vid praktiska évningar och pa utfarder ytterom omradet tillampas regler enligt andra
sakerhetsdirektiv. Dessa direktiv gas igenom i borjan av undervisningstillfallet.

I nddsituationer foljer man personalens och INFO-televisionens direktiv bl.a. vid evakuering av
utrymmen och forflyttning till samlingsplatserna.

Det &r forbjudet att fora in pa Civiltjanstcentralens omrade foremal eller amnen, som é&r farliga eller
amnade for att skada egendom pa centralen, samt &mnen vilka réknas till rusningsmedel. Sadana
foremal och &mnen &r bl.a. alkohol, enligt narkotikalagen klassad narkotika, knivar, skjutvapen,
kraftiga laserpekare, samt 6vriga motsvarande foremal och &mnen.

Bilar skall parkeras bara pa for dem reserverade platser. Parkering pa raddningsvéagar och passager ar
ovillkorligen forbjudet. For civiltjinstgdrarnas bilar finns en parkeringsplats reserverad framfor Sikala
och Lampola. For gaster pa omradet finns reserverat parkeringsplatser bredvid Maskinhallen.
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2. Anvandning av utrymmena

Tjanstgorarna far under fritiden anvanda de allméanna utrymmena, bastun och klassrummen enligt
sarskilt givna regler. Den som avlagsnar sig sist fran rummet, ansvarar for att lamporna &r slacka och
ddrrarna stangda.

Varje tjanstgorare ar ansvarig for utrymmet som han anvander, méblerna, utrustningen och
verktygen. Sondrande eller forsvinnande av foremal maste man omedelbart anmala till sin
utbildningsansvariga, arbetstjanstsakkannaren eller till receptionen. Ersattningsskyldigheten bestams
pa basen av skadeersattningslagen.

3. Undervisning och arbetstjanstens arbetsturer

Undervisningen for tjanstgorarna pa utbildningsperioden sker enligt lasordningen. Man maste komma
i tid till undervisningstimmarna. Andringar i lasordningen meddelas i férsta hand i INFO-televisionen.

Tjanstgorarna utan tjanstgoringsplats och tjanstgérarna som utfor sin arbetstjanst pa centralen skall
folja tidtabeller enligt givna direktiv och arbetsturlistor. Till undervisningslektionerna och
arbetsturerna skall man anlanda i tid.

Personalens och de gastande forelasarnas direktiv skall atlydas.

Forseningar antecknas, och upprepade forseningar kan leda till disciplinara atgarder.

4. Franvaro

Tjanstgoraren skall ofordrojligen anméla om sin franvaro till sin gruppansvariga, socialkuratorn eller
till arbetstjanstsakkunnige. Man maste hamta lakarintyg éver sjukfranvaron. Om 6vrig franvaro skall
man diskutera pa férhand.

5. Uppforande pa Civiltjanstcentralens omrade

Pa Civiltjanstcentralens omrade skall man upptrada pa sa satt att man tar de andra i beaktande och
respekterarar de andra. Ett sakligt upptradande forvantas bade under larotimmarna och under
fritiden. Civiltjanstcentralen &r ett omrade fritt fran diskriminering.

Ett stérande upptradande under undervisningslektionerna/i arbetsuppgifterna tolkas som
tjanstgoringsforseelse. Personalen eller gastande foreldsare kan efter tillségelse avlagsna en person,
som uppfor sig storande, fran undervisningssalen. Handelsen kan leda till bade disciplinara atgarder
och ett bedémande av tjanstedugligheten.

Storande upptradande under fritiden kan leda till disciplinara atgarder.
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En storande person eller en som aventyrar sakerheten kan avlagsnas fran Civiltjanstcentralens omrade
av Civiltjanstcentralens personal eller en tjansteman/arbetstagare fran organisationerna, som
producerar stodtjanster till Civiltjanstcentralen.

Ett fotografi eller en video av en annan person far inte publiceras utan personens lov pa internet,
sociala medier eller andra officiella platser.

Civiltjanstcentralen ansvarar inte for tjanstgorarnas forsvunna eller forstorda privata egendom. Stora
penningsummor eller vardesaker skall inte forvaras pa internatet. Man skall lasa dorren till sitt rum
pa internatet.

Inomhus (t.ex. i undervisningssalarna och matsalen) anvander man inte ytterklader, utan de lamnas
pa kladstallningen. | undervisningssalarna och inkvarteringsutrymmena lamnas skorna pa hyllor,
reserverade for dem.

6. Tobaksrékning

Tobaksrokning, inkl. rokning med elcigatter, ar forbjudet pa Civiltjanstcentralens omrade. Undantag
ar de platser sarskilt utmarka for tobaksrokning.

Bredvid A-huset finns en rokplats med tak, bredvid Sikala &r platsen for tobaksrokning under skullbron
och vid Pakkaamo &r en rokplats utan tak.

7. Alkohol
Pa Civiltjanstcentralens omrade &r det forbjudet att anvanda eller inneha alkohol.

Att vara paverkad av alkohol &r forbjudet under undervisningen och under arbetstiden. Pa fritiden ar
det forbjudet att vara i sddant berusningstillstand att man &ventyrar sakerheten och stor ordningen pa
centralens omrade.

Tjanstgoraren kan foras till blastest for att faststélla berusningsgraden, da Civiltjanstcentralens
personal misstanker berusning under undervisnings- eller arbetstiden, eller da vakten upptacker
storande beteende pa kvallen eller natten. Blastesten kan utféras av vakten eller halsovards-
personalen. For dem som vagrar gora blastest, sa avgors saken pa basen av observationer gjorda av
Civiltjanstcentalens personal, halsovardspersonalen och vakten.

Pa grund av stérande beteende kan paféljden vara bade disciplinara atgarder och bedémning av
tjanstedugligheten. Att delta paverkad i undervisningen och arbetstjansten behandlas alltid i
civiltjanstlagen som en tjanstgoringsforseelse.
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8. Narkotika

Innehav, inférsel och anvandning av narkotika pa Civiltjanstcentralens omrade ar forbjudet.
Civiltjanstcentralen anmaéler alla misstankar om narkotika (inkl. anvéandningsredskap) till polisen.

Om man misstanker att civiltjanstgoraren ar paverkad av narkotika, s kan man enligt civiltjanstlagens
25 § fordra bevis genom en narkotikatest.

9. TjénstgOrarnas internat

Civiltjanstcentralens inkvarteringsutrymmen ar &mnade for tjanstgorarnas boende under
tjanstgoringstiden. Tjanstgorarna har inte ratt att hamta géster till internatet utan personalens lov.
Man traffar sina gaster i Kantinen eller pa uteomradena och gasterna skall lamna Civiltjanstcentralens
omrade senast klockan 21.

For inkvarteringsutrymmena finns férutom de hér ordningsreglerna dessutom sarskilda ordningsregler
for internaten.

10. Overtradelser av ordningsreglerna och disciplinara atgarder

En civiltjanstg6rare, som bryter mot ordningsreglerna, kan straffas med disciplinara atgarder. Det gors
alltid en skriftlig utredning dver héndelsen. Vid civiltjanstférseelser f6ljs disciplindra straff i enlighet
med civiltjanstlagen.

11. Tillampning

Civiltjanstcentralen &r en fristaende enhet under NTM-centralernas och TE-byraernas utvecklings- och
forvaltningscenter. Verksamheten styrs i enlighet med Civiltjanstlagen. Dessa ordningsregler &r i
kraft pa Civiltjanstcentralens omrade samt delvis annanstans, var det arrangeras undervisning av
Civiltjanstcentralen, Gvningar som hanfor sig till utbildningen, inlérningsresor, studieresor eller annan
verksamhet. Ordningsreglerna galler for alla tjanstgorare, gaster och personal pa Civiltjanstcentralen.

12. Uppféljning och granskning av ordningsreglerna

Om dessa ordningsregler beréttas i Civiltjanstcentralens startinfo och pa internetsidorna.
Ordningsreglerna finns att lasa ocksa i undervisningssalarna och i rumsmapparna.

Dessa ordningsregler granskas arligen i samband med granskningen av raddningsplanen och andras
vid behov. Ordningsreglerna &r i kraft tillsvidare.

Civiltjanstcentralen 22.4.2016
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CIVILTJANSTCENTRALENS INKVARTERINGSBYGGNADERS
ORDNINGSREGLER

1. Internatets ordningsregler

| inkvarteringsbostaderna foljs savéal de allméanna ordningsreglerna for Civiltjanstcentralen, som de
kompletterande Inkvarteringsbyggnadernas ordningsregler. Reglerna géller for alla utrymmen,
boende- samt fritidsutrymmen, som star till tjanstgrarnas forfogande.

Till inkvarteringens personal rdknas Civiltjanstcentralens personal, tjanstgérarna som utfér sin
civiltjanst i receptionen, vakten, personer som hor till stadnings- och underhallspersonalen, samt
representanter for fastighetens &gare.

Dessa ordningsregler galler for boende pa Civiltjanstcentralens internat, samt for besokare med
sarskilt lov. Sakerheten och trivsamheten r allas ansvar, bade den boendes och den som arbetar dér.

De som &r inkvarterade i internatet har skyldighet att gora sig fortrogna med Rumsmappen, som finns
i allarum. | rumsmappen finns detaljerade handlingsdirektiv i praktiska atgarder som hanfor sig till
inkvarteringen (innehav av nyckel, linneklader, gemensamma rum, badande, dvrig fritid).

2. Boendet

Civiltjanstgoraren delar rum i internatet med 1-11 personer. Rummet ges till anvéndning méblerat och
forsett med sang- och linneklader. Rummets dorr skall hallas last. Att méblera med egna maobler ar
forbjudet.

Civiltjanstgoraren far hamta med sig till sitt rum en datamaskin. Att hamta med egna televisioner till
rummet ar forbjudet.

Civiltjanstgoraren far inte utan personalens lov hamta gaster till internatet. Att ta med djur i
internatet ar forbjudet.
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3. Nycklarna

Civiltjanstgoraren far rummets nyckel till sitt forfogande. Nyckeln skall returneras da tjanstgoraren
lamnar Civiltjanstcentralen for gott. Nycklarna ar privata, de far inte 6verlamnas till ndgon annan.

| fall civiltjanstgoraren forlorar eller forstor nyckeln han fatt, sa ar han skyldig att ersatta kostnaderna
som uppstar. Om civiltjanstgoraren tappar nyckeln sa skall han i forsta hand ta kontakt med
receptionen.

4, Sakerheten

Alla, som bor i inkvarteringsutrymmena skall bekanta sig med Rumsmappen, Sakerhetsdirektiven och
nodutgangarna. Var och en har skyldighet att ingripa i oldgenheter som de upptéckt och ofordréjligen
meddela om dessa till personalen.

Brandddrrarna skall hallas stangda. Man far inte férvara nagonting i korridorerna. Vid brandalarm
eller annan fara sa skall man handla enligt personalens direktiv.

Man far inte hamta med sig nagra brandfarliga foremal eller tillbehor (sasom ljus eller rokelse) till
internatet.

5. Tobaksrdkning och narkotika

Tobaksrokning on forbjudet enligt Civiltjanstcentralen ordningsregler pa Civiltjanstcentralens omrade,
forutom pa for detta &ndamal avsedda platser. Inomhus utloser tobaksrokning
brandvarnarapparaturen, och fakturan for denna brandutryckning kan indrivas av personen som
utlost larmet. Ar 2016 &r kostnaden 793 €.

Inforsel av alkohol och 6vrig narkotika, innehav och anvandning av densamma ar enligt
Civiltjanstcentralens ordningsregler forbjudet pa hela Civiltjanstcentralens omrade. Alla misstankar
om narkotika anmals till polisen, och foljderna for droganvandning kan vara disciplindra atgarder
enligt Civiltjanstlagen.
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6. Ordning

Varje civiltjanstgorare ansvarar sjalv for ordningen i sitt rum. For de gemensamma utrymmenas
(gemensamt rum och kok) ordning ansvarar alla internatets invanare tillsammans. Alla stadar efter sig
bl.a. efter matlagning.

| séngarna skall man anvanda linneklader. Varje civiltjinstgorare ansvarar for sina egna sangkladers
vadring och byte. Linneforradets 6ppethallningstider finns i rumsmapparna samt bredvid
linneforradets dorr.

7. Rumsgranskning och dvervakning av inkvarteringsutrymmen

Rumsgranskningen for dem som ar pa utbildningsperiod &r varje fredag kl. 8.00. Da skall alla vara pa
sitt rum och dorren skall vara 6ppen.

For dem som utfor sin arbetstjanst pa Civiltjanstcentralen och for dem som &r utan arbete, sa ar
rumsgranskningen pa torsdagar. Det ar inget narvarotvang, men rummet skall vara stadat.

Forutom de nodvandiga granskningarna av fastigheten, sa granskas rummet da invanare byts.
Rummen, som éverlamnas granskas pa avresedagen med borjan klockan 8.00. Da skall alla som bott i
rummet vara narvarande vid granskningen.

Invanare kan alaggas att ersétta kostnader enligt lagen om skadeersattning till Civiltjanstcentralen for
egendom som har skadats.

8. Service- och reparationsverksamhet i internatet

Fastighetsservicepersonalen och fastighetségaren har ratt att utféra nddvandiga granskningar,
reparationer och stadning for uppfoljning och underhall i internatet ocksa da invanaren ar
franvarande.
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9. Overvakning av boendefriden

Var och en som ror sig i internatet skall ta de 6vriga boende i beaktande, och sarskilt hdgakta de
andras ratt till nattsomn. Pa internatet galler tystnad kl. 23.00 — 06.00.

Vid handelser som stor ordningen skall man genast meddela till receptionen, samt vid behov till
vakten. Brister och fel, som man upptécker i internatet skall man meddela om till receptionen.

Tjanstgoraren som arbetar i Civiltjanstcentralens reception ansvarar for internatets sdkerhet under
hela sitt arbetspass. Ytterom sin arbetstid har han hela omradets sakerhet pa sitt ansvar. Man maste
utan drojsmal atlyda order och befallningar av tjanstgoraren i receptionen.

Ett boenderum kan granskas av nagon som hor till Civiltjanstcentralens personal, i sddana fall da man
har orsak att misstanka sjukdomsfall eller farosituation, eller da det kan vara fraga om forseelse mot
ordningsreglerna.

Pa natterna finns en vakt pa omradet. Vakten har ratt att utféra extra rumsgranskningar vid
storningsbeteende eller vid annan forseelse mot ordningslagarna, som han fatt meddelande om eller
som han sjalv lagt mérke till. Vakten har ratt att konfiskera forbjudna &mnen och saker, som han
hittat hos invanaren.

Vakten har ratt att enligt eget omdome utféra blasprov p.g.a. alkoholbruk, om han konstaterar att
tjanstgorarens beteende ar till fara for endera tjdnstgoraren sjalv eller for de dvrigas sékerhet.
Blasprov kan ocksa utforas, om tjanstgoraren trots tillsagelser fortsatter att stéra ordningen i
inkvarteringsutrymmena.

Vakten eller civiltjanstgtraren i receptionen ar skyldiga att alarmera polisen till platsen for att reda ut
problemsituationer. Vakten har skyldighet att avlagsna personen som &r skyldig till stérningarna fran
omrédet, han har ocksa ratt att vid behov anvanda kraftmedel.

Brytande mot ordningsreglerna, t.ex. osakligt, hotande eller farligt beteende leder till disciplindra
atgarder.

Civiltjanstcentralen 22.4.2016
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