Civiltjanstgorarens introduktionsblankett

Satt krux eller datum i rutan, da saken forevisats for civiltjanstgéraren och granskats, att
han behérskar det i sitt arbete.

inlarning granskat

Organisation, verksamhet och kunder

Verksamhetsidé, allmén presentation av organisationen

Kunder, och deras forvantningar

Material for 6vrig verksamhet, broschyrer, videor,

diabilder, annat

Organisation och personal

Organisation och verksamhetspunkter

Ledningen, formannen

Olika avdelningar, de centrala kontaktpersonerna pa de
olika avdelningarna

Arbetsintroducerare och hans vikarie

Verksamhetsséatt

Vilka saker ar viktiga?(varderingar)

Vad forvantas av tjanstgtraren?

Yttre egenskaper, uppférande, arbetskladsel

Kundservice

Tystnadsplikt

Punktlighetens betydelse

Utrymmen, rutter

Arbetsplatsens placering, arbetsvag, kostnadsévervakning

Passager och reservutgangar, alarmsystemet

Placering av olika avdelningar och utrymmen

Rundvandring i de olika avdelningarna

Arbetsplatsens trafikregler




inlarning

granskat

Arbetstider och arbetsturer, ledigheter

Arbetstider och —turer, skiftesbyte, 6vertid

Mat- och kaffepauser

Ledigheter

Sjukskriven, at vem skall man anmala och till vem skall man
skicka lakar-/halsovardarintyget

Civiltjanstgorarens uppehélle

Betalning av dagpenning

Maten (maltider? matpengar?)

Resor

Boende

Arbetsresor

Halsovarden och arbetssékerheten

Ordnandet av halsovarden, direktiv at civiltjanstgoraren (13-

kare, tandlékare, glaségon osv.)

Arbetsskydd och introduktion i detta

Forstahjalp-direktiv, forstahjalp-skap

Brandsakerhetsdirektiv

Skydd av egendom, hotfull valdsituation, tillvagagangsdirektiv

Tillvagagangssatt vid 6vriga storningar och undantagstillstand

(t.ex. fastigheten, elektriciteten, LVI-anordningar)

Bekanta sig med den egna arbetsomgivningen

Forman, arbetskamrater, deras uppgifter

Kunder, dévriga intressentgrupper

Avdelningens verksamhetssatt

Egna arbetspunkten, rutter, personalens utrymmen, nycklar

Lager, ovriga forvaringsutrymmen

Prydlighet, ordning, hygien

Miljoarenden, avfallsservice

Egna arbetet

Egna uppgifter och arbetsdirektiv




inlarning granskat

Egna arbetets mal och kvalitet

Det egna arbetets betydelse i helheteten, samarbete

Maskiner, apparater, verktyg

- bruksanvisningar

Personliga skyddsutrustningar

- anvandning, skotsel, service

Arbetsstallning och arbetsrorelser

Det egna arbetets riskfaktorer

Varifrdn mera information och hjalp?

Ovriga arenden

Inlarningen ar slutford / 20

Civiltjanstgorarens underskrift

Introducerarens underskrift
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