Siviilipalvelusvelvollisen perehdyttamislomake

Merkitse rasti tai paivdméaara ruutuun, kun asia on opastettu siviilipalvelusvelvolliselle ja

tarkistettu, etta héan hallitsee sen tydssaan.

HUOM: Ei palauteta Siviilipalveluskeskukseen.
Palveluspaikan omaan kayttoon.

opastettu

tarkistettu

Organisaatio, toiminta ja asiakkaat

Toiminta-ajatus, organisaation yleisesittely

Asiakkaat ja heidén odotuksensa

Muu toimintaan liittyva aineisto, esitteet, videot, diat, muu

Organisaatio ja henkil6sto

Organisaatio ja toimipisteet

Johto, esimiehet

Eri yksikot, keskeiset yhdyshenkil6t eri yksikoissé

Tybnopastaja ja hénen sijaisensa

Toimintatavat

Mitka asiat ovat tarkeité asioita (arvot)?

Mitd siviilipalvelusvelvolliselta odotetaan?

Ulkoinen olemus, kaytds, tytasu

Asiakaspalvelu

Vaitiolovelvollisuus

Tasmallisyyden merkitys

Tilat, kulkutie

Ty6paikan sijainti, kulkeminen, kulunvalvonta

Kulkutiet ja varauloskaynnit, halytysjarjestelmé

Eri yksikkdjen ja tilojen sijainti

Kiertokaynti eri yksikoissa

Ty6paikan lilkkennesddnnot

TyOaika ja tyovuorot, lomat

Tyb6ajat ja —vuorot, vuoronvaihto, ylityot

Ruoka- ja kahvitauot

Lomat

Sairastuminen, siitd ilmoittaminen ja la&k&rin/terveydenhoitajan
todistuksen toimittaminen

Siviilipalvelusvelvollisen yllapito

Paivarahan maksu

Ruokailu (ateriat+ ruokaraha?)

Matkat

Asuminen

Tybmatkat




opastettu

tarkistettu

Terveydenhuolto ja tyOturvallisuus

Terveydenhuollon jarjestaminen, toimintaohjeet siviilipalvelusvelvolliselle
(ladkari, hammaslaakari, silmélasit jne.)

Ty6turvallisuus ja siihen liittyva ohjeistus

Ensiapuohjeet, ensiapukaappi

Paloturvalisuusohjeet

Omaisuudensuojaus, vakivallan uhkatilanne, toimintaohjeet

Menettelytavat muissa hairi6- ja poikkeustilanteissa
(esim. kiinteisto, sahko, LVI-jarjestelmét)

Tutustuminen omaan ty0ymparistdon

Esimies, tyotoverit, heidan tehtdvansa

Asiakkaat, muut sidosryhmat

Yksikon toimintatavat

Oma tyopiste, kulkutiet, henkildkunnan tilat, avaimet

Varastot, muut sailytystilat

Siisteys, jarjestys, hygienia

YmpéristOasiat, jatehuolto

Oma tehtava

Omat tehtévét ja ty6ohjeet

Oman tyon tavoitteet ja laatu

Oman tydn merkitys kokonaisuuteen, yhteistyo

Koneet, laitteet, valineet

-kayttbohjeet

Henkilokohtaiset suojaimet

-kaytto, hoito, huolto

Tybasennot ja —liikkeet

Oman tehtévan riskitekijat

Mist4 saan tietoa ja apua?

Muut asiat

Perehdyttaminen suoritettu loppuun / /20

Siviilipalvelusvelvollisen allekirjoitus:

Perehdyttdjan allekirjoitus:




