
Siviilipalveluskeskus on ELY-keskusten ja TE-toimistojen kehittämis- ja hallintokeskus KEHAn erillisyksikkö.
Civiltjänstcentralen är en fristående enhet under NTM-centralernas och TE-byråernas utvecklings- och förvaltningscenter

Siviilipalveluskeskus
Latokartanontie 97,
07810 Ingermaninkylä

Civiltjänstcentralen
Sjökullavägen 97,
07810 Ingersmansby

Puh/tel. 0295 0295 00 kirjaamo.siviilipalvelus@ely-keskus.fi
www.siviilipalveluskeskus.fi

VELVOLLISEN LOMAMATKOIHIN LIITTYVIÄ PAIKALLISLIIKENNE-KULUJA
KOSKEVA HAKEMUS

Hakija _________________________________________ Sopimusnumero ______________

Osoite _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Hakemus koskee _________________________________________________________________
velvollisen nimi ja henkilötunnus

 ______ lomamatkoihin liittyvät paikallisliikennekulut ajalta 1.1–30.6 (hakuaika 15.7 mennessä)
 ______ lomamatkoihin liittyvät paikallisliikennekulut ajalta 1.7–31.12. (hakuaika 15.1 mennessä)

Haettava summa :   ___________________  €

                                ___________________ alv ______ %

YHTEENSÄ           ___________________ €

Hakemuksesta tulee ilmetä ainakin seuraavat seikat
· laskutettavien matkojen päivämäärät
· palveluksessa olleiden, laskutettavien henkilöiden nimet ja henkilötunnukset
· matkustuspaikkakunnat
· mahdolliset kilometrit, joista korvauksia haetaan ja selvitys miksi julkisia kulkuvälineitä ei ole voitu

käyttää

Hakemukseen tulee liittää alkuperäiset kuitit tai muu todisteellinen selvitys maksun perusteista

Paikallisliikennekulujen korvaamisedellytysten tarkistaminen
Lomamatkojen myöntämisen tai matkakulujen ja päivärahojen maksamisesta palveluspaikassa vastuussa olevan henkilön tulee
virkavastuulla tarkistaa siviilipalvelusvelvollisen paikallisliikennekulujen osalta ilmoittaman  laskutusperusteen oikeellisuus siinä
vaiheessa, kun palveluspaikka maksaa korvaukset siviilipalvelusvelvolliselle.  Mikäli matkasta ei ole käytettävissä linja-
autokuittia, matkakortin matkaerittelyä tai muuta selkeää tositetta, suoritetaan kontrollointi käytettävissä olevien tietojen
perusteella( lähinnä osoitteiden tiedot sekä velvollisen oma ilmoitus )
Työ- ja elinkeinoministeriö kiinnittää palveluspaikkojen huomiota yllä esitettyyn laskutusaikataulu. Sekä
tarkoituksenmukaisuussyyt, laskutukset suhteellisen pienet euromäärät että palveluspaikkojen suuri lukumäärä puoltavat
keskitetyn, puolivuosittain tapahtuvan tilitysmenettelyn käyttämistä.

____:_._____.20_____ _________________________________________________________________
Allekirjoitus, nimenselvennys ja leima

Puhelinnumero ja s-posti _________________________________________________________________

Hakijan  pankkiyhteystiedot :
Pankin nimi ________________________________________
IBAN-pankkitili ________________________________________
Y- tunnus ________________________________________


